Dansk
Energirddgivning

Guide til elektronisk fakturering

For at sende en elektronisk faktura, kan hjemmesidgp://www.virk.dk benyttes til at lave en

gratis elektronisk faktura.

1. Aben din internet browser. Ex. Internet Explorer, Safari eller Google Chrome.

2. Indtast adressenwww.virk.dk i adressefeltet.

virk.

Forside Indberetninger Myndigheder Vejledninger Om Virk.dk

Figurl: Forsicn pa
www.virk.dk- link til
fakturablanketten er
markeret med en rgdboks

NY PA VIRK DK?

P3 Virk.dk far du adgang til 1.300 erhvervsrettede
indberetninger og til segning i erhvervsrettet
information fra offentlige myndigheder.

Oversigt over indberetninger >

og en pil.

Udfald pg Virk.dk
Du kan opleve udfald p3 Virk.dk. Sker det, m3 vi bede dig prave igen efter 5-10 minutter.

Mest anvendte Hvis du skal...

Starte en virksomhed
Indberette statistik

Starte fedevarevirksomhed
Vare arbejdsgiver

Fakturablanketten

Start virksomhed
Webreg - &ndre/lukke

TastSelv Erhverv Transport

Se alle guides og vejledninger
Alle indberetninger

Indberetninger efter emne

Byggeri og Ejendom Energi
og Milj@ erhverv og ndustri
Landbrug, Skovbrug og Fiskeri
Personale og Uddannelse
Sikkerhed og Sundhed

Virksomhedsforhold
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Bkonomi
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ovenfor.
F dighe T & Telestyralse NemHandel Fakturablanke
NemHandel Fakturablanket
Brug denne indberetning for at sende en faktura eller kreditnota
direkte til en myndighed eller offentlig institution. Start

Mere information

Vaelg p3 forste side af indberetningen, om du ensker at sende
en faktura eller en kreditnota.

@

Hjeelp og Support

Figur2:
Fakturablankettens
forside. Knappen til
at starte
fakturablanketten er
markeret med rgd
boks.

1T- og Telestyrelsen

NemHandel support
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Trin for trin
Telefon : 70265676
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CVR-nr. 3278 5905
www.danskenergiraadgivning.dk
TIf. 86 83 74 83
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Tip: Fa forudfyldte oplysninger @)

Log p& med digital signatur, hvis du vil have forudfyldte oplysninger. E-mail *®@

Bestil en digital signatur

| aw@danskenergiraadgivning.dk |

Bekrzeft e-mail *(2)
|aw@danskenergiraadgivning.dk |

[ Tast modtagers EAN *]
5790000256068
I | Ellers vil du ikke

Alle myndigheder og offentlige institutioner har et 13-cifret EAN-nummer| Benyt jeres emailadresse. ; hvis din faktura
Kontakt myndigheden/institutionen, hvis du er i tvivl om EAN-nummeret.

> Opret faktural

Brug for hjzlp? Opret kreditnota

Figur3: Farste side af Fakturablanketten. Her udfyldes BAMmer pa den virksomhed, som skal modtage
fakturaen samt jeres-enailadresse.

5. Her efter udfyldesfelterne EANnummer og Email ligesom det ses pa billedet ovenfor.
Bemeerk at oplysningerne indtastet ovenfor er eksempler. Herefter klikkes pa knappen
EhLINBG FI 10GdzNT ¢

Fakturamodtager 'verander
il Leverandertype * =

: TS CVR-nummer * \2/
Myndighed eller institution * [ Privatperson S l
[HMN Naturgas I/S |
G Anai , 4 e
Veinavm ety Virksomhed ngiv underliggende SE-nummer [~ (7)
fVognmagervej ] |14
Postnummer * By * Navn *
{8800 | |Vib0rg | |Jeres firmanavn
Vejnavn * Husnummer
|Jeres adresse | |xx
HMN er bruat som eksempel % .
Postnummer By
[0000 | [By |
Telefonnummer * E-mail-adresse
Jeres telefonnummer | aw@danskenergiraadgivning.dk
N

Figur4: Udfyldelse af stamoplysningeBemaerk at HMN er brugt som eksempel pa modtager.

6. Nu skal der udfyldes oplysninger om modtager samt Jeres kontaktoplysningér.
ovenstaende billedeer HMN brugt som eksempel.
CVRnummer udfyldes med Jeres CMRmmer.
Navnudfyldes med Jeres firma navn.
Vejnavn, husnummer, postnummer og by udfyldes med Jeres firmaadresse.
Telefonnummer udfyldes med jeres telefonnummer.

7. Herefter bladres laengere ned af siden, og falgende felter skal nu udfyldes.
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Fakturadato m.v.

Fakturanummer * Fakturadato (dd-mm-3333) * evenngsdato (dd-mm- aaaa)
1Jeres fakturanummer | ‘dags dato |I |
Ordre- eller rekvisitionsnummer ’»ﬂf»" Personreference * () ontostreng

JProjektnr fra DE | lJeres kontakt | |

valuta
Veelg den onskede valuta (7) |DKK =

Figur5: Fakturadao m.v.

8. £ClI 1 UdzNY ydzYYSNE dzRFTeéft RSa YSR WSNBa S3asSa 7
€ClI10Gdz2NT RFG2Syé¢ aniiasSa GAf RIF3IA RIEG2O
¢ h NFONKE SNJ NB1 OGAAAGAZ2YaYydzYYSNE andi
Energiradgivning. Dette kan findesidbetalingsbrevet.SeFigur 6 nedenfor.
¢t SNE2YNBTFSNBY Gdaktparsoid. 1 Sa GAf 2SNBa

UVIVOC 1. O% 10UV 10

EAN nr. 579 000 025 606 8

Tekst som kunden skal indsaette i faktura Projektnummeret fra DE

Hermed fremsendes faktura pa udbetating af e til

"Aftale om overdragelse af tilskud # realig€red PI’OJEkt beskrivelse de projekt:
Projekt beskrivelse:

Energibesparelse

Realiseret besparelse i kWh 2 kWh til indberetning

e

Faktor 10

0 ore pr. kWh 2 kWh pr ar 0,00 kr
OIS 0.00 kr

J/;//' 0,00 kr
talingsbetingelse] 14 dage netto \

Tilskuds gre Betalingsbetingelser

Energiradgivning A/S.

Figur6: Eksempel pa udbetalingsbrev. Pa billedet er markeret oplysninger af interesse.

9. Herefterskalé +F NENJ 23 &RSf aSNJ dzRTéef RSaé¢ o

€ClF10dzNF f Ay2Se @nt3aSa GAf adl yRINR®

€. SATNADSt aS¢é dzRTFef RS&a YSR tNR2S1id 06SailNA
€ | sny dzZRFef RSa YSR tNR2STGYN FNI dzRo S
¢! yil t ésmdzRkWA til iRdberetning, markeret pa udbetalingsbrevet ovenfor.
égyKSRé aniasSa GAf adi o

E9YKSRALINR A oy S 2dvideret mad 40D Bks. . A0D20¢ A f 41 dzZRA D

Se nedenstaende figur for eksempel.
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Varer og ydelser

Fakturalinje! f'A* Beskrivelse:vf; Varenr. Antal=( :/ Enhed ! f'" Enhedspris (netto)* 25 pct. Nettopris
@) [©] moms  (ekskl.

(©)] moms) )
lStandard vl [Projekt beskrivelse ] lProjektnr‘ I kWh| Istk vI ! TiIskudskrIDKK Vv 0,00 DKK
[Standard =] | el [k 1,00] [tk <] 0,00]DKK & 0,00 DKK
[Sendard ] | T — — —
[Standard =] | || 4 1,00] 0,00|DKK [ 0,00 DKK
[Sandard =] | {1 @l 1,00] [stc =] 0,00|DKK 7 0,00 DKK

Tilfej flere varelinjer

Figur7: Eksempel f udfyldelse af "Varer og ydelser". Bemaerk at der er indtastet forklarende tekst i felte
og ikke korrekte veerdier.

10.1 SNBEFGSNI 1€ A 118a L 1YyFLIWISYy ¢.SNB3IyYy &l Y
E{FYESGE LINARaeéd {S yéhéyéﬂhéyéé oxftéﬁém
[Standard =] | i1 | | 1,00 [k =] [ 000]pkKk & 0,00 DKK
[Standard =] | | | #) 1,00 [ ooofork 0,00 Bl
Tilfej flere varelinjer
Samlet pris
Linje total ekskl. moms (2) 0,00 DKK
Rabat p total ekski. moms @ || PKK
Total ekskl. moms efter rabat (2) 0,00 DKK
Momsarundlag () 0,00 DKK
Moms (2) 0,00 DK
Faktura total (7) 0,00 DK
Figur8: Pa denne figur vises hvor knappen "Beregn samlet pris" findes.
11.bdz a1t FStGSG ¢.SOFtAyIazLI eayAyaSNE dzR
CStdSt ¢.SGrtAy3aaRlIi2¢ dzRFéft RSa YSR RSy

jeevnfar Figur 6. Endvidere skal betalingsform udfyldes.
Bemaerk at feltet automatisk er udfyldt til en méaned frem i tiden.

Betalingsoplysninger

Betalingsdato (dd-mm-333a) 2/
03-02-2012 |

Vzelg betalingsform *

{
NemKento Pengene vil blive overfort via NemKonto

© Bank

 Giro

Figur9: Betalingsoplysninger. Veelg hvorledes pengene skal indbetales og hvornar.

12.Herefter kan udbetalingsbrevet vedhaeftes til fakturaen. Dette er ikke et krav.
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Vedhzeft evt. bilag

d Fﬂlgande typer kan vedhzeftes: pdf, tif/tiff, png, jpa/ipeg, gif samt xml. Den vedhaeftede fil ma ikke overstige 1 MB.

Veelg fil I =r er ikke valgt nogen fil

Figur10: Vedhaeft bilag til elektronisk faktura.

13.L. FStSié¢eaPN® 058aFPRISYRS (1S a
Hermed fremsendes faktura pa udbetaling ajeéS NH A & LJ- NB G A
2PSNRNI ASE &S | F GAfaldzR GAf NBIFfA&ASNBRS
20XXXXX
20XXXXX erstattes ed det aktuelle projektnr.

<st som kunden skal indsastte 1 faktura til energiselskabet:

Hermed fremsendes faktura pa udbetaling af energisparetilkud i henhold til
"Aftale om overdragelse af tilskud til realiserede energibesparelser" for felgende projekt:

Projekt nr. 20XXXXX

Energibesparelse

Realiseret besparelse i kWh 2
Faktor 15

Beregning af tilskud ud fra pris x faktor x realiseret kWh:

38 ere pr. kWh 3 kWh pr ar 1,14 kr.
Moms 0.29 kr.
| alt 1,43 kr.

Betalingsbetingelse: 14 dage netto

Figurll: Udbetalingsbrev med tekst til "Evt. besked" markeret.

141 SNBEFGOGSNI {fA11Sa LN 1yrFLWISYY aGbnaidSeéo

Evt. besked

|Hermed fremsendes faktura pa udbetaling af tilskud i henhold til "Aftale om overdragelse af tilskud til
realiserede energibesparelser” for felgende projekt: Projekt pr: XXOOXXXX

15¢ Af &aARaG 3ISyySvyasSa Tl {ddd2NT SyTIKP2 dsIF & SNJI

Figur12: Herefter klikkes pa knappen "Naeste".
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OIOUBL dokumentparametre

UBLVersionID: 2.0

CustomizationID: OIOUBL-2.02

Profil ID: urn:www.nesubl.eu:profiles:profile5:ver2.0
ID: Jeres fakturanummer

Dokument valuta: DKK

Figurl3: Til sidst klikkes pa knappen "Send faktura".

Den elektroniske faktura skulle nu gerne vaere sendt. Pa den indtastedead-adresse
modtagesen bekreeftelse pa at den elektroniske faktura er sendt.

Skulle der opsta problemer eller har De spgrgsmal, er de velkommen til at kontakte Dansk
Energirddgivning A/S.
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